RESPONDENDO SOBRE:
INSCRICAO EXTERNA NO SIATEX

e O que élInscricdo Externa no SIATEX?

Funcionalidade criada para inscricdo de participantes de atividade de extensao
registrada no Sistema SIATEX e que terda emissdo de muitos certificados (ex.:
grandes eventos).

\ Atencdao: os dados da inscricdo sdo apenas para certificacao. \

e Paraque serve?

Essa funcionalidade permite que o préprio participante preencha um cadastro no
site www.inscricaosiatex.ufba.br a ser amplamente divulgado junto com a
atividade.

As informacdes fornecidas séo direcionadas para um relatorio da atividade no
Sistema SIATEX.

Dessa forma, o participante passa a ser o responsavel pelos dados preenchidos
e o trabalho do coordenador/proponente sera minimizado, restando apenas a
selecéo dos presentes e a edicdo da frequéncia e/ou aproveitamento no relatério
da atividade.

e Qual é o procedimento para habilitacdo?
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Para habilitar a Inscricdo Externa € necessario que a proposta ja esteja
registrada no sistema SIATEX antes da divulgagéo da atividade.

Deve-se iniciar o relatério normalmente e, dentro dele, acessar o campo
Inscricio Externa para criar uma senha e estabelecer o periodo de
disponibilizacdo da inscricdo no site www.inscricaosiatex.ufba.br .

e Como deve ser adivulgagdo?

O Numero do Relatério, a Senha criada e o site www.inscricaosiatex.ufba.br
devem ser divulgados junto com a atividade, de forma clara e legivel, como meio
para obtencéo de certificado.

Inscri¢cBes no site: www.inscricaosiatex.ufba.br
N2 do Relatdrio: xxxx
Senha: xxxx
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Entrar no Sistema

N° relatorio: El

Entrar

e Como é feita alnscricdo?

O interessado devera acessar o site www.inscricaosiatex.ufba.br, inserir nos
campos especificos 0 nimero do relatorio e a senha divulgados e clicar em
entrar.

Ele serd direcionado para um formulério a ser preenchido com os dados
solicitados.

Universidade Federal da Bahia
Pré-Reitoria de Extensao

Inscrigdo Siatex

Inscrigio realizada com sucesso.
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I Inscrigdo Siatex -

S . —
" Realizar Inscrigdo

Nerelatorios XXX = XXXXXOOGOXK KON X XXXX XX XX XXXXXX

* Nome: |

CPF:

Email: |

*Escolha a Categoria: | N&o Informado -

* Escolha o tipo de

parficipagio: MN&o Informado -

Salvar

{*) - Campo Obrigatorio
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Ao finalizar e confirmar o preenchimento aparecera a mensagem: Sucesso!

Atencao: sempre sugerimos que na lista de presenca haja espaco para
preenchimento de e-mail. Dessa forma, além de controlar a frequéncia dos
participantes, € possivel a coleta de dados daqueles que néo fizeram a inscricdo
antecipadamente pelo site.

e Como efetivar a inscricdo no relatério para a emissdo dos
certificados?

Apés a realizacao da atividade, o coordenador/proponente devera acessar o
relatério da atividade e, no campo Inscricdo Externa, confirmar ou excluir os
inscritos.

Dados para identificagdo de inscricio pendente de participantes
NOME CPF EMAIL EXCLUIR CONFIRMAR

Maria Joana Fernanda 11111111111 2apaBaaan.aaa.an Excchusr 0K
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Ao confirmar os dados do inscrito, eles serdo direcionados para o0 campo
Certificacdo, local onde poderédo ser editados (frequéncia e aproveitamento) e
onde também poderao ser incluidos outros participantes manualmente.

e Como sera feita a emissao dos certificados?

Apds o preenchimento e o encaminhamento do relatério para a congregacgéo, o
responsavel pela certificacédo fara as configuracdes necessarias e encaminhara
o link dos certificados via Sistema para os e-mails cadastrados.

e O que fazer se nao recebi o link do certificado?

Deve-se entrar em contato com o coordenador/proponente da acdo ou com o
Setor de Registro e Certificacdo da PROEXT, indicando o titulo da atividade, ano
de realizacéo e, se possivel, o nome do coordenador.

Atencao: todos os certificados, apos configuracdo e envio, ficam disponiveis
para download e reenvio no proprio relatério da atividade, ao lado dos nomes
cadastrados.

e Por que nao recebi o link do certificado?
As causas possiveis para o ndo recebimento do link séo:

a) E-mail cadastrado errado no SIATEX;

b) Provedor direcionou a mensagem do link para a lixeira ou para a caixa de
spam;

c) O participante nao foi cadastrado no relatério da atividade;

d) O relatério da atividade ainda nao foi totalmente preenchido.

Contatos Setor de Registro - PROEXT
Tel.: 3283-5955/5956
E-mail: siatex@ufba.br e registro@ufba.br




