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REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DO CURSO DE TERAPIA
OCUPACIONAL

Atualiza a Resolugao n. 01/2018, que
Regulamenta os Trabalhos de Conclusdo do
Curso de Terapia Ocupacional da Faculdade
de Medicina da Bahia.

Considerando as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Terapia
Ocupacional, Resolugdo CNE/CES 6, de 19 de fevereiro de 2002, no seu art. 12,
regulamenta que, para fins de conclusdo do Curso de Graduacdo em Terapia
Ocupacional, a estudante devera elaborar um trabalho sob orientagdo docente;

Considerando o Projeto Politico Pedagégico do Curso de Terapia Ocupacional da
FMB/UFBA,, que implanta o Eixo Instrumentalizagcado Cientifica, no qual sera composto
por quatro componentes curriculares, distribuidos entre 1°. e 7° semestres, dedicados ao
desenvolvimento da compreensao cientifica e de atividades dirigidas a realizagdo do
Trabalho de Concluséo de Curso — TCC.

Para isto, este documento resolve:

Atualizar as normas para elaboracao e apresentagao do Trabalho de Conclusédo do Curso
de Terapia Ocupacional da Faculdade de Medicina da Bahia da Universidade Federal da
Bahia, nos seguintes termos:

CAPITULO |
Disposicbes gerais

Art. 1° O Trabalho de Conclusado de Curso (TCC) é requisito obrigatério para a conclusao
do curso de graduagcdo em Terapia Ocupacional. O trabalho deve ser realizado
individualmente pela estudante sob a orientacdo de uma professora orientadora.

Art 2° O TCC é um trabalho original e inédito, o qual deve seguir normas de escrita
cientifica, conforme estabelecido pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
bem como o Manual de Estilo Académico da UFBA.

CAPITULO Il
Do Desenvolvimento das Atividades

Art. 3° O TCC devera ser construido no periodo do 5° ao 7° semestre, em avaliagdes
processuais em trés componentes especificos, a saber: MEDD56 - Iniciagdo a Pesquisa
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Cientifica; MEDD61 - Trabalho de Conclusdo de Curso |; MEDD66 - Trabalho de
Conclusao de Curso Il.

Art. 4° Os processos administrativos dos componentes curriculares de desenvolvimento
do TCC serado conduzidos pelo Nucleo de Trabalho de Conclusao de Curso e Pesquisa
(NTPTO), com o acompanhamento do Colegiado do Curso, que designara uma docente
para a coordenagdo da mesma.

Art. 5° Deverdao compor o NTPTO pelo menos um representante docente responsavel de
cada componente curricular: MEDD56 - Iniciagcdo a Pesquisa Cientifica; MEDDG61 -
Trabalho de Conclusdo de Curso I; MEDD66 - Trabalho de Conclusdo de Curso Il e
representacao discente.

Art. 6° Os processos pedagogicos serdo conduzidos por professora orientadora de
vinculo permanente, prioritariamente do Nucleo Especifico do Curso, respeitado o limite
da capacidade de aceitacdo da professora quanto ao numero de orientandos. A aceitacéo
de temas e professora orientadora devera ser aprovada previamente pelo NTPTO.

§1° a estudante, orientada por uma docente do curso, pode solicitar a inclusao de uma
co-orientadora ao NTPTO, desde que o pleito seja encaminhado com a anuéncia da
professora orientadora.

§2° caso a solicitagdo seja de co-orientagao de docente substituto da UFBA, € importante
atentar-se para ao disposto no § 1° do art. 4° da resolugao CONSUNI 05/2015, que
excetua a orientagcao de trabalhos de conclusdo de curso no exercicio de atividades de
ensino neste tipo de vinculo.

§3° caso a estudante solicite uma professora orientadora da UFBA que nao pertenga ao
conjunto de docentes do Curso de Terapia Ocupacional, o NTPTO devera designar,
preferencialmente, uma de suas membras, para atuar como co-orientadora, articulando o
contato com a professora orientadora, participando da avaliacdo e acompanhamento
semestral.

§4° caso seja necessario substituir a orientadora, a pedido da estudante ou da
professora, o pleito deve obrigatoriamente ser apresentado ao NTPTO com justificativa e
a solicitante deve aguardar sua deliberagao.

Art 7° A selecdo do tema e tipo de trabalho a ser desenvolvido sera uma escolha
construida entre estudantes e professoras-orientadoras, nas diferentes areas de atuacao
da terapeuta ocupacional, ou em interface, considerando a aceitacéo e disponibilidade da
professora orientadora. Podera ser: uma monografia, um artigo cientifico ou um projeto
técnico de intervencgao.
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§1° Na modalidade artigo cientifico, a estudante pode utilizar, no corpo do texto, as
normas exigidas pela revista, desde que apresentada nota de rodapé com a sua
especificagéo.

§2° A estudante podera utilizar o artigo cientifico publicado ou manuscrito submetido
durante a graduagao em Terapia Ocupacional nas seguintes condig¢des:
l. A estudante devera ser o primeiro autor;
II. A professora orientadora deve constar como co-autora;
lll. A revista escolhida para a publicacao deve ser da Terapia Ocupacional ou de
area afim, desde que esta ultima seja indexada.

§3° A estudante que optar por artigo cientifico, previsto no §2°, devera participar de todas
as atividades relacionadas ao TCC nos componentes curriculares relacionados, incluindo
a apresentacgao publica do trabalho.

Art. 8°- As bancas examinadoras de TCC deverao ser compostas de 03 membros
efetivos, incluindo a professora orientadora e 01 membro docente do Curso e 01
convidado interno ou externo;

§1° Quando necessario, especialmente em trabalhos interdisciplinares, poderao ser
incluidos professores de outros departamentos ou Unidades da UFBA.

§2° No caso de existéncia de professora coorientadora, essa sé podera participar da
banca na auséncia da professora orientadora.

Capitulo 111
Das competéncias e atribuicoes

Secao |
Da estudante

Art. 9° E da competéncia e atribuicéo da estudante:

I. comparecer as sessoes de orientacao;
IIl. estar presente em atividades individuais ou coletivas para preparacdo de seu
trabalho quando solicitado pelo orientador ou NTPTO;
lll.  cumprir as tarefas de elaboragao do projeto utilizando a carga horaria prevista no
curriculo;
IV.  elaborar e apresentar o projeto de TCC no 5° semestre para analise e aprovagao
junto com a carta de aceitagao da professora orientadora;
V. apds aprovacdo, desenvolver, no 6° e 7° semestre, sua pesquisa de TCC,
conforme cronograma estabelecido;
VI.  enviar antecipadamente para a banca examinadora a primeira versao do TCC;
VII.  apresentar publicamente seu TCC conforme regras estabelecidas pelo Colegiado;
VIII.  corrigir e apresentar versao final em formato digital ao Colegiado do Curso;
IX.  submeter versao final ao Repositorio Institucional da UFBA.



i . CURSO DE GRADUACAO EM

N 4 TERAPIA OCUPACIONAL
L. \ - - Faculdade de Medicina da Bahia
w Universidade Federal da Bahia

Secao |l
Da Professora orientadora

Art. 10° E da competéncia e atribuigao da professora orientadora:

VL.

acompanhar a estudante durante os trés semestres do TCC (5° ao 7° semestre),
com encontros periédicos a combinar e registrar esta carga horaria no Plano
Individual de Trabalho (PIT);

manter o controle da frequéncia da estudante as tarefas estabelecidas;

zelar pelo cumprimento do cronograma estabelecido para o TCC,;

avaliar o desempenho da estudante, atribuindo notas, de acordo com as normas
vigentes na UFBA para os componentes curriculares. Ao final de cada semestre, a
professora avaliara o relatério de atividades do TCC da estudante e emitira nota
de avaliagio para o desempenho da estudante;

apreciar pedido de coorientagao realizado pela estudante;

decidir conjuntamente com a estudante a banca examinadora do TCC.

Secao |l
Da NTPTO

Art. 11° E da competéncia e atribuicdo do Nucleo de TCC e Pesquisa em Terapia
Ocupacional (NTPTO):

VL.

supervisionar a distribuicdo das estudantes/orientadoras de maneira a evitar a
sobrecarga de professores;

estimular e promover a inclusdo progressiva do maior numero possivel de
professores na orientagao do TCC;

controlar o cumprimento do cronograma das etapas do TCC junto com a
professora orientadora;

receber avaliacdo da estudante feita pela professora orientadora;

andlise e aprovacdo dos pedidos de substituicdo de orientagdo solicitada pela
estudante ou professora;

organizar 0s processos administrativos e académicos necessarios para as
defesas publicas de TCC.

Secao IV
Do Colegiado do Curso de Terapia Ocupacional

Art. 12° E da competéncia e atribuicdo da Colegiado do Curso de Terapia Ocupacional:

l.
Il.
Il
IV.

apreciar e deliberar acerca da indicacédo para a composicdo do NTPTO;
supervisionar o NTPTO;

receber e arquivar a versao final do trabalho;

divulgar as orientagdes sobre as etapas do TCC na pagina do Curso de Terapia
Ocupacional da FMB/UFBA;
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V. submeter a versdao final do TCC no repositério institucional da UFBA,
considerando a declaragao de disponibilidade assinada pela estudante;
VI.  apreciar e deliberar alteragbes nos documentos normativos do TCC;
VII.  analisar casos omissos encaminhados pelo NTPTO.

Secao V
Da Banca Examinadora de TCC

Art. 13° E da competéncia e atribuicio da Banca Examinadora de TCC:
I. I. avaliar o manuscrito e a apresentagdo oral e publica (defesa) da mesma,
segundo critérios definidos pelo NTPTO; e
II.  Il. entregar a professora orientadora, ao final da defesa do TCC, os pareceres com
as notas atribuidas a avaliagdo do manuscrito e a apresentagdo e suas
respectivas justificativas.

CAPITULO VI
Das Avaliacdes

Art. 14°. A estudante sera avaliada em trés momentos:

I. No 5° semestre - Componente MEDDS56 - Iniciagdo a Pesquisa Cientifica, considerando
os itens de escolha do tema, elaboragéo do projeto e submissao do material ao NTPTO,
segundo cronograma estabelecido no componente curricular.

II. No 6° semestre - Componente MEDDG61 - Trabalho de Conclusdo de Curso I:
desenvolvimento da primeira parte da pesquisa, elaboragado de relatério do processo e
submissao ao NTPTO, segundo cronograma estabelecido no componente curricular.

lll. No 7° semestre - Componente MEDDG66 - Trabalho de Conclusdo de Curso Il
desenvolvimento da segunda parte da pesquisa, conclusdo e entrega da versao
eletrénica para a professora orientadora e ao NTPTO para aprovacao. Apresentagao
publica, corregdo e entrega da versao final em formato digital do TCC com ficha
catalogréafica e autorizacdo de publicidade assinada ao responsavel pelo componente
curricular TCC Il

Paragrafo unico: Excepcionalmente, a estudante podera solicitar a quebra de
pré-requisito para a realizagcdo dos componentes curriculares concomitantes, desde que
aprovada pela professora orientadora, além da anuéncia do NTPTO e do Colegiado do
Curso.

Art. 15°. Avaliacao final do TCC II:
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A professora orientadora devera emitir nota de TCC Il e Formulario de Avaliagao Final
encaminhando para registro do Colegiado.

O discente sera considerado aprovado no componente curricular TCC |l se obtiver nota
maior ou igual a 5,0 na nota do trabalho final e defesa oral e publica.

A nota do trabalho final e da apresentacido sera a média aritmética das notas dos trés
membros da banca examinadora.

A nota de cada membro da Banca Examinadora sera atribuida ao manuscrito e a
apresentacao oral.

No trabalho escrito, cada membro deve avaliar a organizagdo sequencial, a
argumentagao, a profundidade do tema, a correcdo gramatical e a correcdo do
conteudo.

Na apresentacdo oral, cada membro deve avaliar o dominio do conteudo, a
organizacao da apresentagdo, capacidade de comunicar bem como o encadeamento
das ideias e a capacidade de argumentagao.

A apresentacao oral tera duracdo minima de 15 (quinze) minutos e maxima de 20
(vinte) minutos.

Cada membro da banca tera até 10 minutos para arguigao da estudante.

Paragrafo unico: A estudante que ndo entregar o TCC ou ndao comparecer para a sua
apresentacdo, sem justificativa na forma da legislacdo vigente, sera considerada
reprovada.

Art. 16° Pos defesa de TCC e aprovacgao do trabalho:

O tcc aprovado com corregdes, tera 15 dias apds defesa para submissao de sua versao
final;

Com a versado final do TCC, devera ser solicitada ficha catalografica a biblioteca
institutional e anexa-la ao PDF do TCC;

Submeter a versdo final do TCC no Repositorio Institucional da UFBA, sendo esta
obrigatdria e condicionante para finalizagao de TCC Il.

Paragrafo Unico. A estudante devera seguir as orientagdes do Tutorial para submiss&o de
trabalho de conclusao de curso de graduagao no Repositério Institucional da UFBA.

CAPITULO VII
Das Disposicdes Gerais

Art. 17° Os casos omissos do presente regulamento serdo resolvidos pelo NTPTO e
Colegiado do curso.

Art. 18° Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des anteriores.
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Profa. Dra. Fernanda dos Reis Souza
Coordenadora do Curso de Terapia Ocupacional
Aprovada pelo Colegiado de Terapia Ocupacional em sessao realizada em 06 de margo
de 2024
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